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APRESENTACAO RESOLUCAO SOBRE TCC

A Diretoria Académica da Faculdade Afonso Mafrense - FAM, RESOLVE:

Art. 1 - Aprovar as normas do Trabalho de Conclus&o de Curso — TCC que é
uma disciplina que tem por objetivo o desenvolvimento de um trabalho
académico e cientifico desenvolvido pelo discente, individualmente,

apresentado na forma de Monografia, Artigo ou Relatério Técnico - Cientifico.

§1 - Cada curso de graduacédo ou Pés - Graduacgédo definira, no Projeto
Politico Pedagogico, a modalidade de TCC, conforme a natureza e o perfil do

profissional que se pretende formar.

§2 - A elaboragao do TCC implica rigor metodoldgico e cientifico, organizagéao
e contribuigdo para a ciéncia e para a sociedade.

§3 - Em qualquer das modalidades de TCC, mencionadas no caput deste
artigo, a estrutura formal deve seguir os critérios estabelecidos no Manual de
Normalizagdo de Trabalhos Académico da FAM, na Normalizagao especifica
de cada curso e nas normas da ABNT.

Art. 2 - Cada curso de graduacédo oferecera duas disciplinas obrigatorias de
orientagdo de TCC. Uma objetivando fornecer instrumental tedrico-
metodoldgico para elaboragdo do Projeto de Pesquisa ofertada no inicio da
segunda metade do curso e outra visando oferecer subsidios para
elaboracdo e apresentacao do TCC, ofertada no penultimo, ou ultimo bloco

do curso.

DOS OBIJETIVOS
Art. 3 - S30 objetivos do TCC: |- Sistematizar e interpretar conhecimentos
adquiridos ao longo do curso; Il- Familiarizar-se com a metodologia de
pesquisa, seus procedimentos basicos, técnicas e normas de elaboragcao e
apresentacdo de trabalhos cientificos; Ill- Despertar o interesse pela
pesquisa estimulando o espirito investigativo e a construgdo do conhecimento
de forma individual e coletiva; IV- Desenvolver habilidades de analise,

interpretacdo, compreensado de fatos e fenbmenos, de expressdo oral e
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escrita que possibilitem a fundamentacao de ideias e propostas;

V- Desenvolver a capacidade de aplicagdo de forma integrada dos
conhecimentos durante a execugao do trabalho cientifico;

VI- Propiciar a inter-relacdo de conteudos das disciplinas estudadas com
experiéncias cotidianas, dentro ou fora da institui¢ao.

DO PLANEJAMENTO DO TCC
Art. 4 - Para realizagdo do TCC devem ser observadas as seguintes
etapas: |- Elaboragdo e avaliacdo de um projeto de pesquisa; II-
Desenvolvimento, construcdo e defesa do TCC; lll- Definicbes sobre a

orientacdo, co-orientagcdo e composicao da Banca Examinadora.

Art. 5 - A etapa de elaboragao e avaliagado do projeto de pesquisa € definida
em conformidade com a organizagao curricular de cada curso que devera

prever o bloco do curso em que essa etapa realiza-se.

Paragrafo unico - Quando necessario, apds validagdo do projeto de
pesquisa, o aluno devera buscar as condi¢gdes para sua execugao, seja pela
autorizacdo do comité de ética, ou por termo de consentimento livre das

instituicdes ou sujeitos envolvidos na pesquisa.

Art. 6 - A etapa de Desenvolvimento, Constru¢cao e Defesa do TCC ocorrera
nos dois ultimos blocos do curso, com sua defesa no ultimo bloco, sob a
supervisdo do Professor-Coordenador do TCC e do Professor-orientador do
trabalho.

§1 - As etapas de que tratam os incisos | e Il do artigo 40 seréo realizadas
sob o acompanhamento do Professor-orientador de TCC.

§2 - A coordenagdo do curso estabelecera formas de controle e registro da
orientagdo ao TCC, nas etapas de que trata o artigo 4°.

DA ESTRUTURA FUNCIONAL DO TCC- ORIENTAGAO E
COORDENACAO

Art. 7 - A estrutura funcional do TCC compreende:



I- Colegiado de curso;
[I- Coordenador de curso;
[1l- Professor-Coordenador do TCC;

IV- Professor orientador.

§1 - O Coordenador de TCC sera o professor da disciplina de TCC;

§2 - Os orientadores de TCC deverdo ser professores do quadro da FAM,
com titulagdo minima de especializagdo, podendo o colegiado de curso
aprovar nomes de professores de outras IES e/ou pesquisadores vinculados
a Centros de Pesquisa.

§3 - Cada orientador devera ter no maximo, em cada periodo letivo, no
maximo 10 ( dez) trabalhos orientados, somente em casos especiais e
conforme Projeto Politico Pedagodgico de cada curso, podera exceder este
numero, desde que seja imprescindivel e ndo comprometa a qualidade do

trabalho, sob aprovagao do colegiado de curso.
Art. 8 - Compete ao Colegiado de Curso:

|- Delimitar as areas de conhecimento do TCC;

lI- Emitir parecer sobre o regulamento especifico do TCC;

lll- Fixar prazos para a entrega dos projetos de TCC e apresentagao final
do TCC, obedecendo ao Calendario Académico;

I\V- Aprovar a relagdo dos Professores-orientadores;

V- Referendar a composi¢ao das bancas examinadoras.

Art. 9 - Compete ao Coordenador de Curso:

I- Disponibilizar professores para orientagdo do TCC, no inicio de cada
periodo

- Tomar, em primeira instancia, todas as decisbes e medidas
necessarias, cumprindo e fazendo cumprir, as normas especificas
deste Regulamento;

1I- A solugdo aos casos especiais, podendo, se entender necessario,



encaminha-los para analise e decisao do seu Colegiado;

1Iv- Encaminhar para aprovacdo do Colegiado do Curso a relagdo dos
professores orientadores e o numero de alunos sob orientagéo;

V- Encaminhar para aprovagao do Colegiado do Curso as sugestdes dos
docentes que comporao as bancas examinadoras;

vi- Decidir sobre atos, procedimentos e processos académicos, em grau

de recurso.

Art. 10 - S&o atribuigcdes do Professor — Coordenador do TCC:

I- Coordenar o processo da composi¢cdo das bancas examinadoras e
definir o cronograma de apresentacéo do TCC;

II- Orientar os alunos sobre a sistematica normativa do TCC;

I11- Executar e/ou supervisionar as decisdes administrativas e medidas
necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento e das
deliberagdes do Colegiado de Curso;

IV-Sugerir a Coordenagdo do Curso medidas que visem ao
aprimoramento das atividades do TCC;

V- Auxiliar a Coordenagao do Curso nas reunides com os Professores-
orientadores com vista a melhoria do processo do TCC.

VI-Devera ministrar aulas sobre estrutura do TCC, distribuir os alunos
entre os orientadores, coordenar o desenvolvimento do TCC,
organizar datas de entregas, construir cronograma da
apresentacdo e coordenar todo o processo até a finalizar e
insercéo do TCC no repositorio.

Art. 11 - Sao atribuigcdes do Professor- Orientador:

I- Frequentar as reunides pertinentes ao TCC;

[I- Orientar a elaboragdo do TCC em encontros periddicos, previamente
agendado com o orientando;

lll- Ler e acompanhar as versdes preliminares e sugerir ao aluno refazer

ou completar os itens que se fizerem necessarios;



I\V- Participar de bancas de apresentacdo de TCC para as quais estiver
designado(a);

V- Entregar ao Coordenador de TCC apdés a realizagdo de cada banca
examinadora todas as fichas de avaliacdo e a Ata assinada pelos
membros da banca;

VI- Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes ao TCC.

Art. 12 — Sao atribui¢cdes do aluno em fase de concluséo de TCC:

I- Frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de Curso ou
pelo seu Orientador e/ou Co-orientador (se houver) nos horarios
pré-estabelecidos;

II- Manter contatos, no minimo mensais, com Professor Orientador para
discussdo e aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar
eventuais faltas;

II- Cumprir os prazos estabelecidos pelo Coordenador de Curso ou
Coordenador do TCC, para entrega de projetos, relatorios parciais
e a versao final do TCC;

IV-Elaborar o projeto de pesquisa e a versao final do TCC de acordo com
orientagdes do Orientador e das normas estabelecidas no §30 do
art. 10 desta Resolugéo;

V- Submeter o TCC a avaliacdo prévia o Professor Orientador visando
obter deste as devidas corre¢des e/ou sugestoes;

VI-Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentagao
e/ou defesa da versao final do TCC, conforme a sistematica de
apresentacao definida pelo curso;

DA BANCA EXAMINADORA E DA AVALIACAO DO TCC

Art. 13 — A banca examinadora sera constituida pelo Professor-orientador

presidente da mesma e outros dois professores da FAM, admitindo-se, em

casos especiais, a composi¢ao da banca por apenas dois membros.

Paragrafo unico - A critério da coordenacdo do TCC podera integrar a
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Banca Examinadora docente de outra instituicdo ou profissional considerado
autoridade na tematica do TCC a ser avaliado.

Art. 14 — O professor coordenador do TCC somente marcara a apresentacao

do trabalho, ap6s a aprovagao do mesmo, pelo Professor-orientador.

Paragrafo unico - A data, a hora e o local de apresentacdo do TCC serao
definidas conforme a disponibilidade dos participantes da banca.

Art. 15 — O TCC devera ser entregue em trés vias, ao professor-coordenador
do TCC, para ser repassado aos membros da banca examinadora, 15 dias
antes da data marcada para a apresentacao do trabalho.

Art. 16 - O aluno dispora do tempo minimo de 20 minutos e no maximo de 30
minutos para apresentagdao do TCC, apds a apresentacdo, a banca tera 30
minutos para arguigdes. Posteriormente, o aluno devera responder aos

questionamentos e/ou considerar as sugestdes da Banca Examinadora.

Art. 17 - Membros da banca examinadora devem atribuir nota de avaliagao,
de zero a dez, ao Trabalho de Conclusdo de Curso, levando-se em

consideragao:

I- Os aspectos relativos ao conteudo, considerando a profundidade da
pesquisa;
lIl- Seu aspecto redacional, considerando a linguagem, coeréncia e
coesao textual;
lll- A capacidade de analise e sintese;
IV- A relevancia significativa e cientifica do tema;
V- O atendimento as normas previstas no §3o0, do art. 10 desta
Resolugao;
VI-A apresentacdo do aluno, nos aspectos de clareza, fluéncia e
coeréncia com o trabalho escrito.
§10 - Sera considerado aprovado, no TCC, o aluno que obtiver média
aritmética, das notas atribuidas pelos membros da Banca Examinadora, igual
ou superior aquela estabelecida no Regime Geral da FAM.



§2 - Se no dia da apresentagcdo do TCC, a Banca Examinadora considerar
que o trabalho necessita de melhorias, podera sugerir que o aluno o
apresente posteriormente, em prazo de 30 dias.

Art. 18 — Até 15 dias, apdés apresentacdo, o aluno devera realizar as
corregbes sugeridas pela Banca examinadora e entregar um exemplar do
TCC a Coordenagao do curso, acompanhada de uma copia em formato
digital, sendo esta, uma exigéncia para a diplomagao do aluno.

Art. 19 - O aluno que né&o entregar o TCC ao Professor-orientador, no prazo
por ele estabelecido, ou ndo comparecer para sua defesa oral na data
marcada, esta reprovado na disciplina relativa a orientacdo de TCC.

NORMATIZAGOES DA MONOGRAFIA E ARTIGO

Estrutura do Projeto de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

Parte pré- Capa e Folha de Rosto
textual
Tema
Problema
Hipdtese

Justificativa
Parte Textual | Objetivos

Metodologia
Marco Tedrico
Cronograma
Sumario provisorio
Parte Pos- Referéncias bibliograficas finais
textual

ESTRUTURA DO TCC - MONOGRAFIA
Sé&o aqueles trabalhos com mais de 30 paginas como o trabalho de
conclusdo de curso (TCC), a dissertacdo de mestrado e a tese de
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doutorado. Esses possuem a mesma estrutura, diferenciando-se pelo

aprofundamento do conteudo de cada um.

Capa

Folha de Rosto

Pagina de Aprovagao
Dedicatoria

Agradecimento

Epigrafe

Lista de Abreviaturas e Siglas
Resumo

Sumario

Parte preé-
textual

Introducéo
Parte Textual | Desenvolvimento (dividido em capitulos)
Consideragdes Finais

Referéncias bibliograficas finais

Parte Pos- Anexos
textual Apéndices
Glossario

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS COMUNS

Como se viu, ha elementos que s&do comuns a estrutura de todos os
trabalhos cientificos e outros que sao especificos de um tipo de trabalho.
Primeiramente, apresentam-se os elementos pré-textuais comuns a todos
os tipos de trabalhos, que sdo Capa e Folha de Rosto. O Cabecgalho é
outro elemento pré-textual que substitui a capa e a folha de rosto.

CAPA
A capa é o primeiro elemento identificador do trabalho cientifico e

deve conter, na seguinte ordem:

e Nome da instituicdo educacional onde o trabalho foi solicitado,
colocado na parte superior centralizado, todo em maiusculas, com

fonte no tamanho 14.
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Nome completo do aluno ou da aluna que elaborou o trabalho,
centralizado, apenas com as iniciais em maiusculas, fonte no

tamanho 14.

Titulo do trabalho centralizado, em negrito, todo em maiusculas,

fonte no tamanho 16.

o Se houver subtitulo, deve ficar evidenciada a subordinacao
ao titulo principal, e deve ser colocado apos este, precedido

de dois pontos.

Cidade onde se situa a instituicdo educacional, centralizado,

apenas com iniciais em maiusculas, fonte no tamanho 14.

Ano de conclusdo do trabalho, centralizado, fonte no tamanho 14.

TITULO DO TRABALHO: subtitulo do trabalhe (fonte 16)

MNOME DA FACULDADE

Margern
Superior

3 omn

— Margem
direita: 2 cm

Margem
Esquerda: 3
crm

Nome Completo do Aluno

Margem
Inferior: 2
cm

Cidade e ano
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FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto é o segundo elemento identificador. Deve conter os

elementos abaixo, na ordem apresentada:

1.

Nome completo do aluno ou da aluna que elaborou o trabalho,
na parte superior (alto da pagina) centralizado, apenas com as

iniciais em maiusculas, fonte no tamanho 14.

. Titulo do trabalho, centralizado, em negrito, todo em maiusculas,

fonte no tamanho 16. Com as mesmas orientagdes

especificadas acima (sub-item 14.1, alinea 3).

Natureza do trabalho (TCC, trabalho de disciplina), objetivo
(exigéncia da disciplina; exigéncia do curso), nome da instituicao
a que é submetido; area de concentragcdao e nome do orientador,

periodo, curso.

|. Deve ser justificado, com recuo de 7 cm, com o formato de

um retangulo, fonte no tamanho 12, espagamento simples,

Texto de exemplo, utilizando fonte Arial, tamanho 12 e as

especificacdes de recuo e espagamento.

Trabalho de conclusdo apresentado
como exigéncia parcial da disciplina
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX NA
FACULDADE AFONSO MAFRENSE,
sob a orientagdo do professor
XXXXXXXXXXXX do curso de
XXX XXX XX XXX XXXX.

Cidade onde se situa a instituicdo educacional, centralizada,

apenas com iniciais em maiusculas, fonte no tamanho 14.

Ano de entrega do trabalho centraliza

do, fonte no tamanho 14.

Nome Completo do Aluno




ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Precede o trabalho e deve conter os seguintes elementos, nessa

ordem, e cada um ocupando uma pagina separada:
e Capa (OBRIGATORIO)
e Folha de Rosto (OBRIGATORIO)
e Pagina de Aprovacdo (OBRIGATORIO)
« Dedicatoria (OPCIONAL)
e Epigrafe (OPCIONAL)
e Resumo (OBRIGATORIO)
e Lista de Abreviaturas e Siglas (OPCIONAL)
e Listas de Figuras, Graficos, Quadros e Tabelas (OPCIONAL)
e Sumario (OBRIGATORIO)

14



FOLHA DE APROVAGAO

E elemento obrigatério e é constituida por:
e Data de aprovagao pela Banca Examinadora;

e Nomes dos professores que compuseram a Banca Examinadora,
com a respectiva titulagdo académica. O primeiro nome € o do

professor orientador ou da professora orientadora.

e Deve-se ter uma linha para assinatura acima de cada nome. As
titulagcbes académicas s&o: Prof. ou Profa. Ms. (Mestre), Prof. Dr.
(Doutor), Profa. Dra. (Doutora). Nao se usa identificar o titulo do
professor especialista, mas apenas o titulo Prof. (Professor) ou
Profa. (Professora). O primeiro nome da banca deve ser o do

orientador ou da orientadora.

Nome Completo do Aluno

TiTULO DO TRABALHO: subtitulo do
trabalho

Trabalho de Concluséo de Curso para obtencéo do grau de bacharelado em
OO0,  aprovado  pela FACULDADE AFONSO MAFRENSE em banca
examinadora constituida pelos docentes:

Prof. Ms. 3c0000000000¢ — Orientador

Prof. Ms. 3000000000000 - Instituigéao

Prof. Dr. x000000000000000 - Instituigao
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DEDICATORIA
E elemento opcional. A dedicatéria deve ficar em uma péagina
separada (s6 para a dedicatodria), na margem inferior da folha. Define a
quem o trabalho é dedicado. NAO se coloca nesta pagina a expressdo
“‘Dedicatdéria” como titulo. Apenas as letras iniciais em maiusculas, fonte

no tamanho 12 e espacamento de 1,5 linhas.

Dedico este trabalho primeiramente a
JOOOOOOOO0OO0CCOOOCOOCOOOOOOOO0OO0CCONOCOOCOOOOGCOOOOOGOOOGOOOGOONGOOOOOOOGONX
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EPIGRAFE
E elemento opcional. E um pensamento ou frase que norteia o
trabalho. Ele deve vir entre aspas duplas, na margem inferior da pagina,
alinhado a direita, apenas com as iniciais em maiusculas, fonte no
tamanho 12 e com o nome do autor da frase ou pensamento. Os recuos

de paragrafo sdo opcionais.

"Penso logo existo”

Rene Descartes

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
E opcional. Refere-se a relacio alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no trabalho, seguida de seu significado correspondente por
extenso.

Exemplo:

MPU - Ministério Publico da Unidao
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LISTAS DE FIGURAS, GRAFICOS, QUADROS E TABELAS
Se forem utilizados elementos ilustrativos na parte textual
(desenvolvimento) do trabalho, eles devem ser listados, por tipo,

sequencialmente, nas listas de ilustragdes.

RESUMO

E elemento obrigatério. Trata-se da apresentagdo concisa e
seletiva de um trabalho cientifico e das palavras-chave ou descritores,
deve ser escrito em um UNICO PARAGRAFO com até 250 palavras. Nao
usa recuo de inicio de paragrafo e o espagamento €& simples. Utiliza-se
fonte tamanho 12

Devera conter no texto:
¢ O objetivo do trabalho (O que se pretendeu fazer?)
e Justificativas (Por que se fez o trabalho?)

¢ Os principais dados ou fatos que apdiam o que se encontrou
(Do que trata o trabalho?)

e Metodologia (Como foi feito o trabalho?)

e Conclusdes (O que se encontrou, descobriu?)

Deve ter palavras-chave / descritores as palavras representativas

do conteudo do trabalho, no nimero minimo de trés e maximo de cinco.

SUMARIO
E obrigatdrio. Trata-se do ultimo elemento pré-textual do TCC. Nele
se relacionam os capitulos, divisdes e sub-divisbes do trabalho, na ordem
em que aparecem no texto e com a indicagdo das paginas nas quais
figuram. Nao deve ser confundido com o indice, que vem no final do
texto e com listagem de termos importantes em ordem alfabética.

Deve conter os seguintes elementos:

|. A palavra SUMARIO centralizada, todas as letras em

maiusculas, fonte no tamanho 14.
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Il. Os titulos alinhados a esquerda, todos em maiusculas, fonte
no tamanho 12 e numerados (numeragao em varios niveis).
O espagcamento deve ser duplo entre os titulos e entre os

titulos e os subtitulos.

[1l. Subtitulos em numeragédo progressiva, com apenas a inicial
em maiuscula, fonte tamanho 12. O espagamento entre os
subtitulos é 1,5. Entre os subtitulos e os titulos, o

espacamento é duplo.

V. Numero da primeira pagina em que se iniciam as segdes e
sub-secdes indicadas pelos titulos e subtitulos a frente, a
direita, fonte tamanho 12.

ELEMENTOS TEXTUAIS
Deve apresentar trés elementos essenciais, nessa ordem:

Introducéo; Desenvolvimento e Concluséo.

INTRODUCAO
E o primeiro elemento da parte textual, mas pode ser redigido por
ultimo. Nao deve possuir sub-divisbes e ocupar de 5 a 10% do trabalho. A
palavra “Introducéo” deve aparecer como titulo.

Devem conter na introdugao na ordem:

e Tema, problema, hipotese,  justificativa,  objetivos,
metodologia e marco teorico.

e Numero de capitulos do TCC e sintese de cada capitulo do
TCC.

e Indicacdo das possiveis conclusdes.

e Paragrafo de “ligacdo” com o segundo capitulo.
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DESENVOLVIMENTO
E construido com argumentagées e demonstracdes, e a partir de
uma perspectiva (ponto de vista) claramente definida. Deve ser

organizado em seg¢des ou capitulos, e estes, por sua vez, em sub-segdes.

Capitulos e Sub-divisdes

O trabalho deve ser dividido em capitulos e estes, por sua vez,

subdivididos em, no maximo, cinco sub-divisdes principais.

Para haver coeréncia cada capitulo deve iniciar com uma breve
introdugcédo, que relata os objetivos do capitulo, indica suas partes e
temas, e orienta o leitor para as possiveis conclusdes daquele item. Cada
capitulo deve terminar com uma conclusao parcial e uma transicao para o
proximo. E importante que haja uma ligacdo entre cada sub-secdo e
delas, com os capitulos .

ELEMENTOS ILUSTRATIVOS
Podem fazer parte do desenvolvimento, elementos n&o textuais
ilustrativos das argumentagcbes e demonstragdes. Sdo eles imagens,
graficos, quadros e tabelas.

Figuras, graficos, quadros e tabelas devem receber um titulo
indicativo. Os titulos devem ser numerados em sequéncia, por tipo, na
ordem em que aparecem no texto. Os titulos devem ser alinhados com as
margens do texto, com somente a primeira letra maiuscula, fonte tamanho
12 e espagcamento simples. A ilustragdo é centralizada, mas o titulo
indicativo segue o fluxo do texto.

CONSIDERACOES FINAIS

E a andlise final do trabalho, em que se deve apresentar de forma
clara, objetiva e ordenada as conclusbes alcangadas. Deve retomar o
problema e recapitular o que foi dito nos outros capitulos. O que foi dito
que iria ser feito na Introducdo deve ser verificado na Conclusao, e,
assim, deve evidenciar o cumprimento integral do que foi previsto na
Introducéo. Deve ser redigida sem sub-divisbes e ter tamanho semelhante
ao da Introducao. Na Conclusdo, ndo se apresentam dados novos. Tanto
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a Introducdo quanto a Conclusdao aparecem no sumario, mas sem

numeragao.

Devem constar na concluséo :

Verificagdo dos objetivos e hipotese apresentados na

introducéo.

o Breve retomada das conclusdes de cada capitulo, com
pequena sintese de cada um.

o Conclusdes gerais

o Indicacdo de possiveis lacunas e caminhos para

desenvolvimentos posteriores.

o Paragrafo de encerramento.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
As referéncias bibliograficas sdo colocadas depois da conclusédo e
apresentam a relacdo dos documentos consultados para a elaboracao do

trabalho cientifico. Sao listadas as obras citadas no corpo do.
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RESUMO E INTRODUGAO

TITTU LOXX KOO
Nome Aluno (a)°

Nome Orientador(a)

Resumo

PSS S SSSs sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt s s
PSS eSSt ettt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt ttt sttt sttt ssssssss s
PSSP eSS eSSttt sttt sttt sttt t sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt s s
PSS PSS PSSP PSP PPttt sttt sttt ttt sttt sttt ttt sttt ttt sttt sttt sttt sssdsssd
PSS S 58S eSSttt sttt st sttt sttt sttt sttt st
PSS S eSS s sSSs sttt ttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt
PSS S eSS S sS Sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt
PSS S S S Sttt sttt sttt sttt sttt ittt sttt sttt sttt sttt st st ssss s
PSS S S S St sttt sttt sttt sttt sttt ittt sttt ittt sttt sttt sttt st st s s
PSS S S S sttt sttt st sttt sttt sttt ittt sttt ittt sttt sttt sttt st sttt s s d
PSS S SSS sttt st sttt st sttt sttt sttt sttt ittt sttt sttt sttt sttt s s
PSS S S S St sttt sttt sttt sttt sttt t sttt sttt sttt sttt ttt sttt sttt st ssssssssd
PSSP S S PS St S P Pttt sttt sttt sttt st sttt sttt tt sttt ttt sttt sttt s st sssdsssd
PSS S 888 eSS s st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss st
PSS S eSS s ssss sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt st
PSS S eSS ss sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt sttt
[P 3 3 3 3K 3 36 3 3K 3 3 3 3 3 3 3K 38 3 3 3038 338 33K 33K 333K KKK KKK K KKK I KKK KKK I KKK KK KKK KKK KKK
PSS S S S St sttt sttt sttt ttttt sttt ittt t sttt sttt sttt sttt sttt st st s s s d
PSS S S SS sttt sttt sttt t sttt sttt ittt sttt ittt sttt sttt sttt ssssssss s d

Palavras chave:: XXXXXX XXX K HKIKHKIHKIK . KKK KX K HK KRNI - XK KX KK HKIOCK -
PO S eSS S sessssssss s s o

1 INTRODUCAO

P 800000000ttt sttt sttt ttttttttt sttt sttt sttt sttt sttt ssssssss s
[P 3 3 3 3K 3 36 3 3K 3 3 3 3 3 3 3 34 3K 34 3038338 33K 33K 333K 33K K KKK KKK K KKK KKK KKK I KKK KK KKK KKK KKK
PSS S 58S eSS st ssssssssssssss sttt s sttt sttt
PSSP sSSP s sttt sttt st sttt sttt sttt sttt ss s

fInformacSes ascadEémicas do(a) slunci(a).

F InformacSes académicas do{a) crientador(a).

RESUMO
E elemento obrigatério. Trata-se da apresentagdo concisa e
seletiva de um trabalho cientifico e das palavras-chave ou descritores,
deve ser escrito em um UNICO PARAGRAFO com até 250 palavras. Nao
usa recuo de inicio de paragrafo e o espagamento € simples. Utiliza-se
fonte tamanho 12.

Devera conter no texto:
¢ O objetivo do trabalho (O que se pretendeu fazer?)
e Justificativas (Por que se fez o trabalho?)

e Os principais dados ou fatos que apdiam o que se encontrou
(Do que trata o trabalho?)

e Metodologia (Como foi feito o trabalho?)
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e Conclusdes (O que se encontrou, descobriu?)

Deve ter palavras-chave / descritores as palavras representativas

do conteudo do trabalho, no nimero minimo de trés e maximo de cinco.

INTRODUCAO
E o primeiro elemento da parte textual, mas pode ser redigido por
ultimo. Nao deve possuir sub-divisbes e ocupar de 5 a 10% do trabalho. A

palavra “Introducéo” deve aparecer como titulo.
Devem conter na introdugao na ordem:

e Tema, problema, hipotese, justificativa,  objetivos,

metodologia e marco teorico.

e Numero de capitulos do TCC e sintese de cada capitulo do
TCC.

e Indicacdo das possiveis conclusdes.

e Paragrafo de “ligacdo” com o segundo capitulo.

FUNDAMENTACAO TEORICA
E construido com argumentagées e demonstracdes, e a partir de
uma perspectiva (ponto de vista) claramente definida. Deve ser
organizado em sec¢des e sub-segdes.

Para haver coeréncia cada sec¢bes e sub-secdes deve iniciar com
uma breve introducéo, que relata os objetivos, indica suas partes e temas,
e orienta o leitor para as possiveis conclusdes daquele item. Cada sec¢des
e sub-sec¢bes deve terminar com uma conclusédo parcial e uma transicio

para a proxima. E importante que haja uma ligacdo entre cada sub-secéo

ANALISE E DISCUSSAO DOS DADOS

E construida da analise e discussdo dos dados apresentados sejam
resultados de procedimentos técnicos bibliograficos ou de campo. Deve ser
utilizada linguagem cientifica, o autor deve dialogar com os resultados de

modo que fique clara sua defesa e entendimento sobre os dados
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apresentados.

CONSIDERACOES FINAIS

E a andlise final do trabalho, em que se deve apresentar de forma
clara, objetiva e ordenada as conclusdes alcancadas. Deve retomar o
problema e recapitular o que foi dito nas subsec¢des. O que foi dito que iria
ser feito na Introducdo deve ser verificado nas Consideragdes finais, e,
assim, deve evidenciar o cumprimento integral do que foi previsto na
Introducéo. Deve ser redigida sem sub-divisbes e ter tamanho semelhante
ao da Introducdo. Nao se apresentam dados novos. Tanto a Introducio

guanto a Conclusdo aparecem no sumario, mas sem numeracao.

Devem constar na concluséo :

o Verificagdo dos objetivos e hipotese apresentados na
introducéo.
o Breve retomada das conclusdes de cada capitulo, com

pequena sintese de cada um.
o Conclusdes gerais

o Indicacdo de possiveis lacunas e caminhos para

desenvolvimentos posteriores.
o Paragrafo de encerramento.

O aluno deve assinar a autorizacdo para a instituicao fazer a

publicacdo do TCC no repositério da Faculdade.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
As referéncias bibliograficas sado colocadas depois da conclusédo e
apresentam a relacdo dos documentos consultados para a elaboracao do

trabalho cientifico. Sao listadas as obras citadas no corpo do texto.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 200 - Os custos da elaboragcdo e apresentacdo do TCC sao de

responsabilidade do orientando.
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Art. 210 - Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos, em
primeira insténcia, pelo Colegiado do Curso e, em segunda instancia pelo

Conselho da Faculdade.

Art. 230 — A diretoria de pesquisa académica sempre que necessario, podera
expedir normas administrativas e instrugdes visando o desenvolvimento das

atividades.
Art. 240 - Os anexos A, B s&o partes integrantes deste Regulamento.

Art. 250 - Esta normatizagao entrara em vigor na data de sua emisséo.

Profe Dr‘-’“Sta : de Oliveira

Diretor Académico — Faculdade Afonso Mafrense
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ANEXO A FICHA DE ACOMPANHAMENTO DA ORIENTAGAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Académico (a):
N°. de Mat.
Prof. (a) Orientador (a):

Titulo da Monografia/Artigo:

Periodo de orientagao: de a /201

ATIVIDADE ASSINATURA ASSINATURA

DESENVOLVIDA ORIENTADOR ACADEMICO
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ANEXO B TERMO DE COMPROMISSO PARA ORIENTAGCAO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A Coordenacdo do Curso da FAM

Aluno (a)

Matricula n°
Titulo:

Orientador:

Atenciosamente,

Professor (a) Orientador (a)
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